BUSINESS
SERVICES

”m” m BEVERAGE
Die Beverage Business Services GmbH ist Prozess-Spezialist und Dienstleister fiir Unternehmen der
Getréinkebranche. Wir sind Teil der Radeberger Gruppe und haben den Auftrag, Dienstleistungen fiir
unsere Kunden zu erbringen und all ihren Anforderungen gerecht zu werden.

Wir schaffen Freiraum fiir unsere Kunden, damit diese sich auf ihre Kernkompetenzen konzentrieren
kénnen. Ddfiir entwickeln wir unsere Prozesse stetig weiter und binden neue Technologien
gewinnbringend ein.

Wir suchen in Dortmund zum nachstmoglichen Zeitpunkt

Sachbearbeiter Kreditorenbuchhaltung / Accounts Payable (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit (mind. 20 Std. / Woche)

e  Vorbereitung und Erstellung von Berichten sowie Definition von MaRnahmen
e Uberwachung des Kundenstatus, iberfalliger Zahlungen und Mahnungen

e Kontenkldarung und -abstimmung

e Bearbeitung und Buchung von Zahlungseingangen

e Verarbeitung von Rechnungseingdangen und anderen relevanten Dokumenten
e Rechnungspriifung und Beantwortung von Lieferantenanfragen

e Ausbildung: Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Fachkenntnisse: Erste Erfahrung in der Buchhaltung von Vorteil

e |IT-Kompetenz: Sicherer Umgang mit MS-Office (Word, Excel)

e Arbeitsweise: Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise, ausgepragte Serviceorientierung
e  Personlichkeit: Schnelle Auffassungsgabe, Durchsetzungsvermégen und Teamfahigkeit

e Sicherer Arbeitsplatz: Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis, das langfristige Perspektiven bietet.

e Flexibilitat: Home-Office Tage und Gleitzeit fir lhren individuellen Arbeitstag.

e Vielfalt: Abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem dynamischen Umfeld.

e  Raum fiir Innovation: Hoher Grad an Flexibilitat und Raum fir lhre eigenen Ideen und Inputs.

e Teambkultur: Ein leistungsstarkes Arbeitsumfeld, in dem wertschatzendes Miteinander gelebt wird.
e Motivation und SpaB: Ein motiviertes Team, das mit Freude bei der Arbeit ist und sich auf Sie freut.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen!

Bitte senden Sie lhre Bewerbung per E-Mail mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und dem frithesten
Eintrittstermin an: bewerbung@bb-services.de

Beverage Business Services GmbH ¢ BBS Bewerbungsteam
Litgendortmunder Hellweg 242, 44388 Dortmund


mailto:bewerbung@bb-services.de

